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Circolare n. 257 del 29/05/2024 

 

Al personale docente dei tre ordini scolastici 

Al personale ATA 

p.c. Alla DSGA 

Al sito web 

OGGETTO: Adempimenti fine anno scolastico 2023-2024  

Al fine di assicurare un regolare svolgimento delle operazioni relative alla chiusura del corrente anno 

scolastico, si comunicano di seguito i principali adempimenti da espletare. 

Docenti di scuola dell’infanzia 

➢ Ciascuna docente coordinatrice di sezione elaborerà la relazione finale, utilizzando il modello allegato 

alla presente, e provvederà a caricarla nella cartella predisposta nel registro elettronico, nella sezione 

Area didattica - Programmazione didattica, entro venerdì 28 giugno 2024. 

➢ Le valutazioni dei bambini di 3, 4 e 5 anni verranno effettuate utilizzando i modelli allegati alla 

presente e dovranno essere consegnate presso gli uffici di Segreteria, entro venerdì 28 giugno 2024. 

➢ Tutte le docenti, ad eccezione di coloro che sono destinatarie di un contratto per supplenza breve, 

provvederanno a formulare la richiesta di ferie tramite l’apposita funzione del Portale Argo, entro 

venerdì 28 giugno 2024. 

 

Docenti di scuola primaria 

➢ Ciascun docente coordinatore di classe elaborerà la relazione finale coordinata, utilizzando il modello 

allegato alla presente, e provvederà a caricarla nella cartella predisposta nel registro elettronico, nella 

sezione Area didattica - Programmazione didattica, entro mercoledì 12 giugno 2024. 

➢ Le docenti referenti di plesso provvederanno a raccogliere e consegnare presso gli uffici di Segreteria 

i seguenti documenti, entro venerdì 21 giugno 2024. 

o Registri di classe cartacei debitamente compilati e firmati; 

o Registro firma relativo alla presenza dei docenti; 

o Registri dei Consigli di interclasse 

➢ Tutti i docenti, ad eccezione di coloro che sono destinatari di un contratto a tempo determinato per 

supplenza breve, provvederanno a formulare la richiesta di ferie tramite l’apposita funzione del portale 

Argo, entro venerdì 21 giugno 2024. 

 

Docenti di scuola secondaria di primo grado  

➢ Fermo restando quanto comunicato con Circolare n. 248 del 21/05/2024, avente ad oggetto 

“Convocazione Consigli di classe per scrutini 2° quadrimestre scuola secondaria di 1° grado - 

Calendario esame di Stato del 1° ciclo di istruzione”, si rappresenta quanto segue. 
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o I coordinatori di classe, prima della data dello scrutinio, provvederanno all’inserimento nel 

registro elettronico dei giudizi globali relativi al comportamento, al processo di apprendimento 

e ai livelli di sviluppo delle competenze chiave europee (questi ultimi solo per le classi 

terminali), dopo avere consultato i docenti del Consiglio di classe. 

o I coordinatori delle classi terze, prima della data dello scrutinio, compileranno la sezione 

relativa al Consiglio orientativo, con le indicazioni concordate con il Consiglio di classe.  

o Si raccomanda a ciascun docente di verificare scrupolosamente la correttezza e la completezza 

dei dati inseriti sul tabellone, prima della chiusura dello scrutinio. 

➢ Ciascun docente elaborerà una relazione finale sul lavoro svolto in ciascuna classe, utilizzando il 

modello allegato alla presente, e provvederà a caricarla nella cartella predisposta nel registro 

elettronico, nella sezione Area didattica - Programmazione didattica, entro venerdì 7 giugno 2024. 

➢ Ciascun docente coordinatore di classe avrà cura di predisporre la relazione finale coordinata, 

utilizzando il modello allegato alla presente, e provvederà a caricarla nella cartella predisposta nel 

registro elettronico, nella sezione Area didattica - Programmazione didattica, entro venerdì 7 giugno 

2024. 

➢ I docenti delle classi terze consegneranno il programma svolto, in duplice copia, debitamente firmato 

da almeno due alunni e dal docente della disciplina, al coordinatore di classe, il quale avrà cura di 

depositarli presso gli uffici di Segreteria, entro venerdì 7 giugno 2024. 

➢ Tutte i docenti, ad eccezione di coloro che sono destinatari di un contratto a tempo determinato per 

supplenza breve, provvederanno a formulare la richiesta di ferie tramite l’apposita funzione del portale 

Argo, entro venerdì 21 giugno 2024. 

 

Docenti di potenziamento (Agenda Sud) 

 

➢ Ciascun docente di potenziamento (Agenda Sud) elaborerà una relazione finale sul lavoro svolto in 

ciascuna delle classi in cui ha operato, da consegnare presso gli uffici di Segreteria entro venerdì 7 

giugno 2024. 

 

Ulteriori documenti 

 

I docenti interessati, avranno cura di consegnare la documentazione di seguito riportata, allegata alla 

presente, entro venerdì 21 giugno 2024. 

o Scheda di monitoraggio finale progetti ampliamento offerta formativa a.s. 2023/2024 (a cura 

dei referenti dei progetti curriculari ed extracurricolari) 

o Relazione finale relativa alle attività svolte in qualità di docenti referenti 

o Relazione finale dell'attività svolta dai docenti assegnatari di funzione strumentale al PTOF 

 

L’occasione è gradita per porgere cordiali saluti. 

 

La Dirigente Scolastica 
Dott.ssa Pasqualina Mazzariello 

(firma autografa sostituita a mezzo stampa) 

 


