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Circolare n. 262 del 07/06/2024                                                                                                                    
 
 

Alle docenti neoassunte 

Ins. Fabbiano Dorotea 
Ins. La Terra Sebastiana 

Ins. Salafrica Cinzia 
 

Alle docenti tutor 
Ins. Costantino Muccio Giovanna 

Ins. Giancotti Liliana 
Ins. Ventura Viviana 

 
Ai componenti del Comitato di valutazione 

Doc. Di Benedetto Antonella 
Doc. Catana Valeria 

Doc. Vecchio Elisa 
 

Alla DSGA 
  

Al personale ATA 
 

Al Sito web 
 
OGGETTO: Adempimenti finali docenti neoassunti e tutor  

Si comunicano ai destinatari in epigrafe le informazioni relative agli adempimenti finali 
dell’anno di formazione e prova del personale docente neoassunto a.s. 2023/2024, ai sensi del 
DM 815/2015 e successive modifiche. 
 
Terminate le attività di formazione previste (Laboratori e Piattaforma Indire), il docente in 
anno di prova dovrà produrre un dossier in formato pdf, contenente: 

• Portfolio esportato dalla piattaforma on-line INDIRE 
• Attestato partecipazione ai corsi di formazione per docenti neoassunti rilasciato dalla 

scuola-polo 
• Progettazione della Unità di Apprendimento 
• Calendario attività peer to peer 
• Registro attività peer to peer 

 
Il docente tutor avrà il compito di presentare al Comitato le risultanze emergenti dall’istruttoria 
compiuta, in merito alle attività formative predisposte ed alle esperienze di insegnamento e 
partecipazione alla vita della scuola del docente neoassunto.  
 
Pertanto, il docente tutor dovrà presentare: 

• Attestato di svolgimento dell’attività di tutoraggio 
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• Scheda di osservazione – Modello A (DM 226/2022) 
• Relazione istruttoria 

 
Tutta la documentazione dovrà essere inviata via mail all’indirizzo sric836008@istruzione.it  
in formato pdf entro e non oltre il lunedì 17 giugno 2024 per essere trasmessa al Comitato 
di Valutazione almeno cinque giorni prima della data fissata per il colloquio. 
 
Il docente neoassunto sosterrà un colloquio innanzi al Comitato, che prenderà avvio dalla 
presentazione delle attività di insegnamento e formazione e della relativa documentazione, 
contenuta nel portfolio professionale. 
 
Il Comitato di Valutazione, nella composizione indicata dal comma 129 punto 4 della 
legge 107/2015 e i docenti neoassunti sono convocati presso l’ufficio della Dirigente 
scolastica, sito in Via Piave snc, in data 26/06/2024 alle ore 9.30, per discutere i seguenti 
punti all’odg: 
• colloquio docenti neoassunti; 
• valutazione e relativa verbalizzazione del colloquio. 
 
La seduta di valutazione di ogni docente neoassunto avrà una durata massima di 30 minuti. 
All’esito dei colloqui, il Comitato si riunisce per l’espressione del parere sul superamento del 
periodo di formazione e di prova.  
 
L’assenza al colloquio, ove non motivata da impedimenti inderogabili, non precluderà 
l’espressione del parere; il rinvio del colloquio per impedimenti non derogabili sarà consentito 
una sola volta. 
 
Si ricorda che il parere del Comitato è obbligatorio, ma non vincolante per il Dirigente 
scolastico, che può discostarsene con atto motivato, emettendo successivamente un 
provvedimento di conferma in ruolo o meno. 
 
L’occasione è gradita per porgere cordiali saluti. 

 

La Dirigente Scolastica 
Dott.ssa Pasqualina Mazzariello 

(firma autografa sostituita a mezzo stampa) 
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