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Circolare n. 268 del 27/08/2024 

Al personale docente e ATA destinatario  
di trasferimento/assegnazione provvisoria/ 

contratto a tempo determinato / 
utilizzazione/nuova immissione/ 

passaggio di ruolo/ passaggio di profilo 
Alla DSGA 

Al personale ATA 
Al sito web 

 
Oggetto: Presa di servizio personale docente e personale ATA 
 
Le SS.LL. sono convocate lunedì 2 settembre 2024 presso gli uffici di segreteria del Plesso  
Riccardo da Lentini , sito in Via Focea n. 3/5 , per formalizzare la presa di servizio, secondo la  
scansione oraria di seguito riportata. 
 

• Personale ATA - ore 8.00 
• Personale docente Scuola dell’infanzia - ore 8.30 
• Personale docente Scuola primaria - ore 9.00 
• Personale docente Scuola secondaria - ore 9.30 

 

Mancata assunzione in servizio e differimento della presa di servizio 

Si precisa che la mancata assunzione del servizio, in assenza di giustificati motivi, comporta la 
decadenza della nomina.  

Si ricorda che è possibile differire la presa di servizio solo per giustificati motivi, per situazioni 

non dipendenti dalla volontà dell’interessato, protette dalla legge, che precludono al dipendente 
la possibilità di iniziare a lavorare. 

Indicazioni specifiche per il personale neoimmesso 

Il personale neoimmesso, all’atto della presa di servizio, avrà cura di consegnare al personale 
amministrativo opportuna documentazione che attesti l’immissione in ruolo. 

 
 
 

La Dirigente Scolastica 
Dott.ssa Pasqualina Mazzariello 

(firma autografa sostituita a mezzo stampa 
ai sensi dell’art.3, c.2 del D.lgs. 39/93) 

 


